BigBlueButton

Maitrisez toutes les fonctionnalités de
I'outil de webconférence

Par Niloufare SADR — DSI Mines Saint-Etienne
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1. Présentation de I'outil

BigBlueButton est une solution de conférence web qui permet d'organiser des
réunions et des formations en ligne (Classes Virtuelles) mais également de les
enregistrer pour créer des ressources pédagogiques.

La présentation qui suit sera particulierement axée sur les fonctionnalités pour les
visioconférences et les réunions d'équipes.

Concernant les cours pour les éleves, méme si BBB peut remplir ce rdle, le choix fait
par Mines Saint-Etienne se porte sur les licences Education de l'application Zoom.



2. Prérequis

Bande passante : BigBlueButton recommande 1Mbits en download et 0.5 Mbits en
upload. Si votre bande passante est trop faible, évitez d'utiliser votre webcam et
privilégiez I'audio et le chat (pour tester sa bande passante::
https://www.speedtest.net).

Matériel : BigBlueButton recommande un processeur double coeur avec au moins 2 Go
de mémoire.

Conseil : ['utilisation de micro-casque ou kit main-libre.
Navigateurs : Chrome, Firefox ou Edge. Méme si BBB fonctionne sur ces 3 navigateurs,

d'aprés notre expérience, Chrome propose une meilleure optimisation du son et de
I'image.



3. Fonctionnalités

Vidéo/webcam

Audio

Chat

Partage de documents + annotations
Partage d'écran

Sondage

Enregistrement

Création de groupes

Prises de notes partagées
Intégration de vidéos externes
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4. Rejoindre un salon BBB

La connexion, les réglages son et vidéo

* Ouvrezdans un navigateur web Chrome ou Firefox le lien de la conférence exemple : https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

« Connectez vous avec votre login et mot de passe habituel en cliquant sur le bouton en haut a droite "Connexion” Connexion

*  Puis cliquez sur "Rejoindre”

» Cliquez sur « Microphone », poser vos questions a la fin. Si vous navez pas de micro ou de casque micro sélectionnez

Voulez-vous rejoindre |'audio ?
« Ecoute seule » j
A : . Autorisez-vous bbb.emse.fr  utiliser votre
Microphone Ecoute seule v microphone -

Microphone & partager :

Microphone (Périphérique High Definition Audio)

« Selectionnez votre Micro et autorisez BBB a l'utiliser _ .
Autoriser Ne pas autoriser
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4. Rejoindre un salon BBB

Les réglages son et video

Ceci est un test d'écho privé. Prononcez quelques mots. Avez-vous

* Procédez au test audio entendu de Faudio?

Oui Non

 Enbasaucentredel’écran vous pouvez si vous le souhaitez activer/désactiver votre Micro et la Caméra tout
au long de la séance.

Micro Audio Caméra

O JO

« Pendant une présentation (et/ou en cas de mauvais débit), il est conseillé de rester sur la configuration comme
ci-dessus, c’est a dire micro et caméra coupés, dans ce cas, seulementl'audio est activé pour entendre le
présentateur.
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4. Rejoindre un salon BBB

Les bonnes pratiques

N'oubliez pas ces pratiques indispensables au bon déroulement de vos webconférences!

@ Connectez-vous 10 minutes avant le démarrage de la réunion.
. Veillez & un bon cadrage des participants.
Q Attention a I'éclairage (évitez en particulier les contre-jours).
¥ - - -
Merci de couper votre micro lorsque vous ne vous exprimez pas.
Q En cas de difficulté de coordination pour la prise de parole, n’hésitez pas a
lever la main.

") Disposez votre micro de fagon optimale et parlez au méme niveau sonore que
si votre interlocuteur était dans la méme piéce que vous.

O Utilisez un casque en visio personnelle pour obtenir un meilleur retour.

Si vous avez un souci avec vos périphériques (caméra ou micro) ou une mauvaise connexion,
pensez a utiliser vos smartphones et/ou votre connexion 4G pour un meilleur résultat.
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{ Discussion publique
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running

BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien:
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L'interface

Formation DSl sur BigBlueButton

}Zf

MINES
Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes

( ®) . - \
(®) Commencer l'enregistrement )

Formatrice : Niloufare SADR — DSI Mines Saint-Etienne

Contact : niloufare.sadr@emse.fr

63

«Pesiti

373 38 2

{:} La description de

chaque étoile
s’afficheraici dans ce
post-it
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¢ Discussion publique

Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see

these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter guelqu'un a la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L'Interface eciiendela conférence)

Formation DSI sur BigBlueButton

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Min
Contact : niloufare.sadr@ Ar

() . =2
(®) Commencer 'enregistrement |

Rappel du lien
permettant 'accés au
salon dans le fil de
discussion.
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¢ Discussion publique >

Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
nise for
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5. L'interface aiiste des utilisateurs)

Formation DSI sur BigBlueButton

T

MINES
Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines S
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Commencer ['enregistrement )

Liste des utilisateurs
connectés. Seul
I'utilisateur avec une
icone de tableau a _
gauche de son nom w
a acces aux fonctions de
présentateur (partage de
documents, partage de
fenétre, d’écran...).

Si vous étes
modérateur du salon :
(par défaut le
propriétaire I'est maisiil
peut désigner d’autres
personnes a tout
moment).

Le bouton-ﬁ vous
permet d’accéder a un
certain nombre de
fonctionnalités (gestion
des utilisateurs), vous
pouvez, par exemple,
exporter la liste des
utilisateurs connectés au
salon ou mettre en
sourdine tous les
utilisateurs.
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¢ Discussion publique
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’interface es webcams)

Formation DSI sur BigBlueButton

T

MINES
Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4

Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines Saint-Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

C

ommencer |'enregistrement |

L’ensemble des
webcams partagées par
les participants.
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¢ Discussion publique :
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

Débuter un sondage

- Charger une
présentation

[ Partager une vidéo
externe

+ ¥

.-
5. L'Inte rface ondage, partage de présentation ou de
vidéo externe)

Formation DSI sur BigBlueButton

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
@ conférence

de la formation : classe virtuelle de 4¢

() . =2
( (@) Commencer l'enregistrement )

NSRS N N )

atrice : Niloufare SADR — DS| Mines Saint-Etienne

act : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

Pour débuter un
sondage, partager une
présentation ou une
vidéo externe (cette
fonctionnalité

n’est disponible que si
vous étes présentateur).
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’interfaCe es sous -titres)

A - X 5 =
Formation DSI sur BigBlueButton ( (@) Commencer l'enregistrement )

Sous-titres

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes

Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines -Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

Démarrer I’affichage
des sous-titres

Ce choix d’option
apparait aux participants
a condition que le
modérateur du salon ait
activé I'écriture des
sous-titres (voir diapo
12).
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running

BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’Interface e micro)

Formation DSI sur BigBlueButton

}Zf

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 mi
Formatrice : Niloufare SADR — DSI Mines Saint-Etienne
Contact : niloufare.sadr@: r

/

5\ 0 =2
)) Commencer l'enregistrement |

5

Pour couper ou activer
son micro.
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’interface udio

A - X 5 =
Formation DSI sur BigBlueButton ( (@) Commencer l'enregistrement )

R

T
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Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines -Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Pour désactiver votre
configuration audio.

Attention !

en faisant cela, vous
devrez recommencer le
test audio effectué lors
de votre entrée dans le
salon.
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’interface otre webcam)

Formation DSI sur BigBlueButton

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines Saint-Etienne
Contact : niloufare.sadr@ fr

>\ D = 2
) Commencer l'enregistrement )

Pour activer et
désactiver votre webcam
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¢ Discussion publique
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L'interface - partage d’écran ou de fenétre)

Formation DSI sur BigBlueButton

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4&

() . =2
(®) Commencer 'enregistrement |

Formatrice : Niloufare SADR — DSI Mines Saint-Etienne

Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

Pour partager une
fenétre ou son écran

Attention !
cette fonctionnalité

n’est disponible que si
vous étes présentateur.
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’Interface es annotations)

Formation DSI sur BigBlueButton |

R
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Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines -Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

5\ 0 =2
)) Commencer l'enregistremen

Pour annoter a I'aide de
votre souris la
présentation partagée

Attention !
Ce réglage

n’est disponible que si
vous étes présentateur.
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5. L'Interface es options du salon)

MESSAGES ¢ Discussion publique . =

. - ( - \ 2
Formation DSI sur BigBlueButton | (@) Commencer l'enregistrement ) Pour accéder aux
options du salon

{

Discussion publique
L) o
¢~ Plein écran

‘ O -
Welcome to Formation DSI sur . _ L L.
SOUS-TITRE BigBlueButton! \ & Ouvrirles (met'fre finala réunion,
— A ‘ S se déconnecter, afficher
Y Fansan For help on using BigBlueButton see (® Apropos les raccourcis clavier...)
these (short) tutorial videos. ) @ Aide 2
. A8

NOTES
To join the audio bridge click the =1 Raccourcis clavier
|| NotesPartages phone button. Use a headset to 3 Sl
avoid causing background noise for fj T A el 3 Mettrefinala
UTILISATEURS (15) & others. A : _ i
MINES : - 7

This server is running Saint-Etienne

BigBlueButton. Une école de MMT

Niloufare SADR (Vous)

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes
Formatrice : Niloufa
Contact : niloufare.sa

DOHVONES
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L'interface nregistrement d’un salon)

T
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Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 minutes

Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines -Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

Pour lancer ou arréter
’enregistrement d’un
salon.

Attention !
Ce réglage

n’est disponible que si
vous étes présentateur.
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these (short) tutorial videos.
NOTES
‘ To join the audio bridge click the
Notes Partagees phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
UTILISATEURS (15) & others.
Niloufare SADR (Vous) This serveris running

BigBlueButton.

{2 Démarrer une discussion w

prives rQ f'un 2 la réunion,
E D&finir comme icelien:

présentateur y.emse.fr/b/nil-ewv-kff

-1 Promouvoir comme
maodérateur

Fon)
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-

Retirer |'utilisateur
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5. L'Interface our discuter par écrit)

Formation DSI sur BigBlueButton

T

MINES
Saint-Etienne

Une école de FIMT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 45 mi
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines Saint-Etienne
Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Diapositive 1

Commencer l'enregistremen

t)

Pour discuter par écrit
avec les utilisateurs
connectés.

La discussion
publique

pour s’adresser a tout le
monde.

La discussion privée
pour s’adresser a un
seul utilisateur.

Vous
pouvez sauvegarder une
discussion publique
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¢ Discussion publique :

Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L'Interface ereres sous -titres)

Formation DSI sur BigBlueButton

MINES
Saint-Etienne

Une école de I'MT

BigBlueButton

Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4

Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines Saint-Etienne
Contact : niloufare.sadr@ fr

Diapositive 1

>\ D = 2
) Commencer l'enregistrement )

Pour gérer les
sous-titres
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Welcome to Formation DSI sur
BigBlueButton!

For help on using BigBlueButton see
these (short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the
phone button. Use a headset to
avoid causing background noise for
others.

This server is running
BigBlueButton.

Pour inviter quelqu'un 2 la réunion,
envoyez-lui ce lien :
https://bbb.emse.fr/b/nil-ewv-kff

5. L’Interface es notes partagées)
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Maitrisez les fonctionnalités de la
visioconférence

Durée de la formation : classe virtuelle de 4&
Formatrice : Niloufare SADR — DS| Mines S

Contact : niloufare.sadr@emse.fr

Commencer l'enregistremen

Des notes partagées
peuvent étre rédigées et
exportées au format
HTML ou texte brut

Attention !

Lors d’'un
enregistrement, elles ne
sont pas conserveées,
vous devez penser a les
exporter.
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Vous avez la possibilité de partager une
présentation (pdf, Microsoft Office) sous
BigBlueButton.

Pour partager un document, vous devez
étre présentateur.
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6. Partager une présentation
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Vous pouvez partager une présentation
sous format PowerPoint mais elle sera
alors convertie en PDF par
BigBlueButton, ce qui ralentira I'import
sur la classe virtuelle. Nous vous
conseillons donc de convertir tous les
documents que vous souhaitez
partager sur BigBlueButton au format
PDF au préalable. Notez que BBB
supporte mal le partage de documents
au format portrait et qu’il est préférable
de partager des documents au format
paysage, tels que des

« slides ». Attention, les animations de
vos présentations PowerPoint ne seront
pas conservées (version PDF).

= Débuter un sondage

@ Charger une

présentation

[k Partager une vidéo
externe

s

Pour partager un document, il vous

suffit de cliquer sur I'icone

correspondant en bas a gauche et de

suivre les instructions affichées a

I’écran.

Présentation

O default.pdf

[ Formation BBB Nilou.pdf
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7. Annotation sur une présentation

Cette option doit étre Aidez-vous de cette barre
activée par le a droite en bas de votre
modérateur en activant écran pour écrire et

le mode multi- annoter sur cette page ©
utilisateurs




Merci de votre attention
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Pour toute question n’hésitez pas a contacter I'équipe du Forum Entreprises ISMIN

par mail : forum-ismin@etu.emse.fr






